
 

 
 

Datum Unterschrift d. Projektleiter/ Budgetverantwortlicher 

Absender: 

Name 

Tel. 

E-Mail

Gruppe

Kostenübernahme: 
Projektleiter bzw. 

Budgetverantwortlicher 
Kostenstelle bzw. dez. 

Budgetobjekt 
- 

Abrechnungsobjekt 

Interner Versandschein 

Empfänger: 

Firmenname 

Kontaktperson 

Tel. 

E-Mail

Adresse

PLZ, Ort 

Land 

Bitte nicht ausfüllen! Diese Felder sind der Etatverwaltung und dem Waren-/Gebäudemanagement vorbehalten. 

Spedition: Sendungsnummer: 
voraussichtl. Kosten: 

Weitere Informationen zur Sendung: 

Verpackungsform: Paket Palette Umschlag  Sonstige 

Maße:  Gewicht:  

Gefahrgut: Ja  Nein Sendung stapelbar: Ja Nein 

Sendungsreferenz/ RMA-Nummer: 

Inhalt Wert (in Euro) 

Gesamtwert 

Wird eine Proforma-Invoice benötigt?  Ja Nein 
(Benötigt bei Sendungen außerhalb der EU) 

Gewünschte Versandart: 
(Standard/Express/Sonstige) 
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